
附件1
水稻机械化插秧作业补贴办理流程

一、作业申请备案。实施主体填写《机插作业申请备案表》，并附营业执照、机插作业合同或土地承包合同、银行账号（个人作业者凭个人身份证、机插作业合同或土地承包合同、社保卡号）等有效证明材料，向市农业农村（农机）部门提出作业申请备案。市农业农村（农机）部门对实施主体提交的材料进行审核备案，备案通过后通知实施主体开展机插作业。
二、开展机插作业。实施主体根据备案通过的相关内容和要求开展机插作业。作业前，要在作业机具上安装“信息化监控终端”。作业过程中，要通过“信息化监控终端”做好作业轨迹、作业面积及其他相关证明材料的存档。作业完成后，实施主体向市农业农村（农机）部门提出作业验收申请，提供作业证明材料。

三、审验公示信息。市农业农村（农机）部门（委托第三方）按照申请备案情况开展审核验收，并填写《机插作业验收单》，附相关证明材料。市农业农村（农机）部门委托第三方验收的，还需要出具验收报告。验收完成后，市农业农村（农机）部门汇总形成水稻机械化插秧作业补贴信息公示表在农机化网站和办理服务大厅进行公示，公示时间不少于5个工作日。

四、兑付补贴资金。公示无异议后，市农业农村（农机）部门向市财政部门提出补贴资金兑付申请。市财政部门审核补贴资金兑付申请与有关材料，通过国库集中支付方式向符合要求的实施主体付补贴资金。
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