附件3：
海南省农作物种子质量检验机构考核程序规范
为规范我省农作物种子质量检验机构（以下简称“检验机构”）考核评审工作，保证工作质量，根据《中华人民共和国种子法》、农业农村部《农作物种子质量检验机构考核管理办法》（农业农村部令2019年第3号）（以下简称《考核管理办法》）制定本规范。

本规范所称考核评审，是指采取文件审查、现场评审和能力验证相结合的方式，对检验机构基本条件和能力是否符合规定的条件和要求所实施的技术评价活动。
    考核分为首次考核、扩项考核和复审考核。首次考核是指对首次申请合格证书的检验机构进行的考核；扩项考核是指对已获得合格证书的检验机构扩大检验项目范围进行的考核；复查考核是指对合格证书有效期届满的检验机构重新评价决定是否延续资格进行的考核。

海南省农业农村厅行政审批部门（以下简称“厅行政审批部门”）负责受理全省检验机构考核的申报材料、公示以及发证等工作；海南省农业农村厅种业管理部门（以下简称“厅种业管理部门”）负责组织全省检验机构考核评审等工作。

 全省各级检验机构，经自查符合《考核管理办法》、《海南省农作物种子质量检验机构考核评审细则》（以下简称《考核评审细则》）的要求，可向省农业农村厅提交申请，申请书按照农业农村部《农作物种子质量检验机构考核管理办法》附录A格式填写。
厅行政审批部门对申报材料进行形式审查，材料齐全，符合要求的，受理申请，通知申请人，并将申请材料移送厅种业管理部门。
厅种业管理部门收到申请材料后，应及时委托评审专家对申请材料进行文件审查。评审专家应当自收到申请材料之日起5个工作日内完成对申请材料的文件审查，并提交审查报告。
 文件审查通过的，厅种业管理部门及时组建考评小组，并与申请人商定能力验证和现场评审时间。文件审查未通过的，通知申请人，终止考核评审工作。
考评小组从考评专家库中抽取3名专家组成。对于检验机构规模较大或者涉及检验项目较多的，考评小组可以由5名评专家组成，并指定考评组组长。
 能力验证和现场评审工作可以同时进行。
 能力验证时间由厅种业管理部门和申请人商定。能力验证采取比对试验法，比对试验的检验项目不得少于申请检验项目范围的15%。能力验证样品由厅种业管理部门组织已经通过农作物种子质量检验机构考核的单位准备。
能力验证考评结论分为“合格”和“不合格”两种。

申请人未在截止时间内报送检验结果或者经查实有舞弊作假行为的，其考评结果视为不合格。

第十条 现场评审由考评小组负责，实行考评组长负责制。厅种业管理部门根据情况派出现场协调员。
考评小组应严格按照《考核评审细则》的要求对检验机构进行考评。被考核检验机构应积极配合考评组工作。
考评小组应当按照下列程序实施现场评审：　        
（一）召开首次会议。由考评组长主持，考评小组和检验机构全体人员参加，主要议程包括考评组长宣读评审通知，说明评审目的、范围和依据，宣布评审日程和考评员分工，明确需要检验机构配合事项，听取检验机构负责人有关工作情况介绍等内容。
　　（二）考察检验机构。考评小组在检验机构负责人或者联络员带领下进行实地考察，查看设施与环境、仪器设备、质量管理和检验工作等基本情况。
　　（三）实施评审。考评小组成员按照分工采取观察、提问、查阅、召开座谈会等方式，寻找和收集相关信息，记录评审证据。其中包括确认授权签字人和检验项目范围等。
　　（四）分析评审发现。考评组长主持召开考评小组内部会议，分析现场评审所收集的所有相关信息和证据，确定评审通过的项目，提出不符合项和整改要求，形成评审结论。
　　（五）确认意见。考评小组向检验机构负责人就评审工作中发现的问题和评审结论交换意见，确认不符合项和整改期限。
　　（六）召开末次会议。由考评组长主持，宣布评审意见和评审结论，对不符合项提出整改要求和期限。
评审结论分为“符合”、“基本符合”和“不符合”三种。
　　评为结论为“符合”的，应当在考评组长指导下编制评审报告和确认的检验项目范围附表。评审报告在末次会议结束后连同评审记录由考评组长签署意见后提交厅种业管理部门。
    评审结论为“基本符合”的，应当认真落实整改工作，并对不符合项的原因、纠正措施的针对性、有效性以及类似问题不再发生等方面进行评价，在15日内提交整改报告。需现场确认的，由厅种业管理部门指派2名以上（含2名）考评员进行现场确认。整改报告经考评组长或者其指定的考评员确认并签署意见后提交厅种业管理部门。整改报告一式两份。
评审结论为“不符合”的，厅种业管理部门终止考核评审工作并通知申请人。检验机构待整改完成后，方可重新提出考核申请。

第十五条 考评小组在现场评审工作全部结束后5个工作日内，将以下材料报送厅种业管理部门：
（一）海南省农作物种子检验机构考核评审报告（原件、复印件、电子版各1份）。
（二）现场评审材料，包括现场评审日程表、现场评审分工表、会议记录等。
第十六条  厅种业管理部门自收到评审报告和能力验证结果报告之日起3日内完成审核工作，提出审批意见建议并将相关材料移交厅行政审批部门，厅行政审批部门在5个工作日内完成审批流程，并在省农业农村厅在作出审批决定后1个工作日内，通知申请人。
第十七条  对批准的种子检验机构，省农业农村厅予以公告，并颁发《农作物种子质量检验机构合格证书》。
第十八条  扩项考评、复查考评的要求和程序与首次考评一致。扩项考评可以只确认扩项检验项目部分的检验能力，适用时可以不进行文件审查；复查考评可参考省农业农村厅认可的能力验证结果报告，适用时可以不进行能力验证。
第十九条 检验机构和考评人员，对考评工作中存在的问题，可向省农业农村厅提出意见和建议。

第二十条 检验机构从事中药材种子质量检验活动的，可参照本规范执行。
第二十一条 本规范由海南省农业农村厅负责解释。
第二十二条 本规范自2021年10月 1日起施行。

