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有机产品认证文件审核报告
（有机产品加工）

申请单位： 
项目内容： 
中绿华夏有机食品认证中心
地址：北京市海淀区学院南路59号    邮编：100081
官网：www.ofcc.org.cn  E-mail：cofcc@126.com

一、文件审核
	序号
	审核明细
	审核结果

Y/N/NR
	备注

	1
	申请书、调查表内容、签字和盖章
	
	

	2
	营业执照副本复印件和组织机构代码复印件
	
	

	3
	QS证书复印件
	
	

	4
	工厂所在地的行政区域图
	
	

	5
	加工厂区平面布局图
	
	

	6
	加工车间设备位置图
	
	

	7
	若原料加工前保存在其它公司，应提供双方签署的协议或合同，并提供该仓库的平面图
	
	

	8
	委托加工合同书（适用时）
	
	

	9
	本年度加工用水的检测报告（适用时）
	
	

	10
	有机产品加工规划
	
	

	11
	有机产品生产、加工、经营者的简介
	
	

	12
	有机产品生产、加工、经营者的管理方针和目标
	
	

	13
	管理组织机构图及其相关岗位的责任和权限
	
	

	14
	有机标识的管理
	
	

	15
	可追溯体系与产品召回
	
	

	16
	内部检查
	
	

	17
	文件和记录管理
	
	

	18
	客户投诉的处理
	
	

	19
	持续改进体系
	
	

	20
	各产品加工工艺流程图及各环节操作规程
	
	

	21
	产品的包装材料、方法和储藏等环节规程
	
	

	22
	废水、废渣等废弃物的处理规程
	
	

	23
	防止有机生产、加工和经营过程中受禁用物质污染所采取的预防措施
	
	

	24
	防止有机产品与非有机产品混杂所采取的措施
	
	

	25
	运输工具、机械设备及仓储设施的维护、清洁规程
	
	

	26
	加工厂卫生管理与有害生物控制规程
	
	

	27
	标签及生产批号的管理规程
	
	

	28
	员工福利与劳动保护规程
	
	

	29
	外购有机原料的购销协议、有机产品证书与销售证复印件
	
	

	30
	原料的运输记录（运输工具、时间、原料名称、批次号、数量）
	
	

	31
	加工过程各工序记录
	
	

	32
	添加剂、加工助剂的购买单据、产品说明书及台帐记录（来源、购买数量、使用数量、库存数量等）
	
	

	33
	产品出入库记录
	
	

	34
	机械设备清洁记录
	
	

	35
	加工厂有害生物防治记录
	
	

	36
	销售记录与有机标识的使用管理记录
	
	

	37
	培训记录（时间、培训内容、参与人员、授课人员）
	
	

	38
	内部检查记录
	
	

	39
	产品召回记录
	
	

	40
	客户投诉处理记录
	
	


审核结论
	审核结论：
□申报文件完全符合有机产品认证要求。
□申报文件基本符合有机产品认证要求，但仍需补充相关文件（具体见补充材料清单）。
□申报文件中有严重不符合有机产品认证要求的内容，建议不予现场检查。
                                      审核人：          日期：
□补充材料清单中要求的所有材料已补充完善。
审核人：          日期:


文件审核人员公正性和保密声明
为保证认证工作的公正性和保密性，本人作出以下承诺：
1. 本人与被审核企业不存在拥有企业股份等形式的直接经济利益关系，本人及家庭成员与被审核企业不存在雇佣关系或与被审核企业人员有亲密关系等形式的利益关系。本人不受被审核企业或其他利益相关方的任何公开或秘密的威胁影响，科学、公正、严谨地完成有关工作。
2. 未经企业书面许可，不以任何形式向第三方透漏被审核企业生产、经营状况及技术信息，除非以下情况：a.企业已公开的资料；b.国家法律法规要求时。
签名：
附件：补充材料清单
企业名称： 
	序号
	补充内容

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	

	7
	

	8
	

	9
	

	10
	


请务必注意：
1、请逐条予以补充或回复，材料寄出后及时咨询补充材料是否齐全有效。
2、       年  月  日为接受补充材料的截止日期，逾期视为自动放弃认证。
如有不明之处请随时与我们联系。
联系人：    
电话： 
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